
 

 
 

 

Checklist: Cadastro em Agência de Câmbio e 
Pagamento ao Fornecedor Internacional 

 
 
 

 
Etapa 1 – Preparação e Planejamento da Operação 
 
[ ] Tenho o CNPJ ativo da empresa importadora 
 
[ ] A empresa está habilitada no RADAR Siscomex (modalidade adequada ao 
porte da operação) 
 
[ ] Já defini o fornecedor/fábrica internacional e negociei as condições de 
pagamento (Incoterm, moeda, valor, prazo) 
 
[ ] Tenho um contrato comercial ou invoice proforma do fornecedor 
estrangeiro 
 
__________________ 
 
 
 
 
 
Etapa 2 – Cadastro na Agência de Câmbio 
 
[ ] Escolhi uma casa de câmbio ou banco autorizado pelo Banco Central para 
operar o câmbio 
 
[ ] Preenchi o formulário de cadastro de cliente (Pessoa Jurídica) 
 
[ ] Entreguei os documentos obrigatórios, como: 
 
[ ] Contrato social e alterações 
 
[ ] Cartão do CNPJ 
 
[ ] Documentos dos sócios (RG, CPF ou CNH) 
 
[ ] Comprovante de endereço da empresa 
 
[ ] Declaração de finalidade da operação de câmbio 
 



[ ] Invoice (fatura proforma) da operação 
 
[ ] Assinei o termo de adesão e autorização para operações de câmbio 
 
[ ] A agência de câmbio ou banco realizou a validação cadastral 
 
__________________ 
 
 
 
 
 
Etapa 3 – Pagamento ao Fornecedor Internacional 
 
[ ] A fatura (invoice) já está de acordo com os dados exigidos: 
 
[ ] Nome e endereço do exportador 
 
[ ] Nome e endereço do importador 
 
[ ] Descrição detalhada da mercadoria 
 
[ ] Valor total, moeda e condições de pagamento (Ex: antecipado, CIF, FOB 
etc.) 
 
[ ] Indiquei a moeda da operação e a finalidade correta (importação de 
mercadoria) 
 
[ ] Envie a ordem de pagamento para a corretora ou banco autorizado 
 
[ ] Recebi o comprovante de fechamento de câmbio (contrato de câmbio) 
 
[ ] Armazenei a documentação para posterior vinculação no Siscomex/DUIMP 
 
__________________ 
 
 
 
 
 
 
Dica da Rimera Multimodal 
 
A escolha correta da agência de câmbio pode impactar diretamente nos custos 
da importação e prazo de liquidação. Sempre compare taxas, spread e 
qualidade no atendimento. 
 
Precisa de apoio para organizar os documentos e viabilizar sua primeira 
operação de importação? 
 



A Rimera Multimodal oferece assessoria completa em comércio exterior, 
desde o RADAR Siscomex, até o pagamento internacional e despacho 
aduaneiro. 
 
Saiba mais: https://www.rimera.com.br/blog-despachante-para-novos-comex 
 
 


